Prefeitura Municipal de Cerqueira César
“A Cidade que faz Amigos”

DECRETO N. 4.992/ 2023.

“‘Dispbe sobre normas e procedimentos para
encerramento do exercicio de 2023, na Prefeitura do
Municipio de Cerqueira César/SP.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CERQUEIRA CESAR, no uso de suas
atribuicdes legais e em cumprimento ao disposto no artigo 110, da Lei Organica do
Municipio,

CONSIDERANDO as normas gerais contidas na Lei federal n° 4.320, de 17 de

marco de 1964, e as diretrizes fixadas na Lei Complementar federal n® 101, de 4 de maio
de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

CONSIDERANDO a Nota Técnica n° 13/2023 da Confederagado Nacional de
Municipios — CNM, que estabelece procedimentos contabeis municipios para
encerramento de exercicio de 2023 e abertura do exercicio de 2024,

CONSIDERANDO os requisitos, os prazos e o padrdo minimo de qualidade
estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado, por meio do Sistema Audesp;

CONSIDERANDO que os procedimentos de encerramento do exercicio devem
ser cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com os prazos fixados,
visto a ndo comprometer a abertura do exercicio financeiro seguinte;

DECRETA:
SECAO|
Dos Orgaos Abrangidos
Art. 1° - As Secretarias, Diretorias e/ou Departamentos Municipais,
disciplinardo suas atividades orgamentaria e financeira de encerramento e abertura, em
conformidade com as normas fixadas neste decreto.
SECAO I
Do Encerramento das Execuc¢ées Orgamentaria e Financeira
Art. 2° - As solicitagdes de alteragdes orgamentarias nas dotagoes disponiveis,

deveram ser formalizados ao Departamento de Contabilidade até 15 de dezembro de
2023, mediante documento que indique a Suplementagéo e as respectivas Anulagoes,

para fins de elaboragdo de Projeto de Lei ou Decreto Municipal.

Art. 3° - A solicitagéo de reservas e emissdo de empenhos devera ser solicitada
ao departamento de compras até 15 de dezembro de 2023.

Paragrafo Unico - Excetuam-se do disposto no "caput" deste artigo os
empenhos decorrentes de créditos suplementares concedidos posteriormente, bem como
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os empenhos referentes a vinculagdes constitucionais, pessoal e encargos, servigo da
divida, sentencas judiciais, execugdo emendas impositivas e transferéncias especiais, ou
demais despesas com deliberagdo exclusiva do Prefeito Municipal.

Ar. 4° - Os saldos dos adiantamentos concedidos e ndo utilizados, cujo prazo
de aplicagdo encerra-se no final do exercicio, deverdo ser recolhidos, anulados e
prestados contas até 28 de dezembro de 2023.

Paragrafo Unico: Os empenhos de adiantamentos ndo poderédo ser inscritos
em restos a pagar, devendo ser anulados até o encerramento de exercicio.

Art. 5° - Os valores de despesa referente a folha de pagamento da competéncia
12/2023 dos servidores publicos, deverdo ser encaminhados ac departamento de
contabilidade para empenho e liquidagéo até 28 de dezembro de 2023, podendo ser pagos
até esta data caso haja disponibilidade financeiras suficientes.

Paragrafo Unico: para fins de registro e confecgéo da folha de pagamento de
dezembro pelo departamento de recursos humanos, todos as secretarias e departamento
deverdo encaminhar ao referido setor as informagdes sobre registro de ponto, hora-extra,
rescisdes, pedidos de férias, assiduidade e gratificagoes impreterivelmente até 15 de
dezembro de 2023.

Art. 6° - Os lancamentos da arrecadagéo de receita e os registros de execugao
da despesa orgamentaria devem ser encerrados até 8 de janeiro de 2024, para ©
cumprimento dos prazos para prestagdo de contas das informagbes a serem prestadas
pela contadoria municipal, sem comprometimento da abertura de exercicio.

SECAO Il
Dos Restos a Pagar

Art. 7° - O departamento de compras e licitagoes devera estabelecer prazo
méaximo para recebimentos de notas fiscais e procedera a liquidagdo em tempo habil, para
envio a tesouraria municipal de todas as ordens de pagamento até dia 20 de dezembro
de 2023, para fins de pagamento de acordo com ordem cronolégica e disponibilidades
financeiras.

Art. 8 -0 registro dos restos a pagar far-se-a por credor € empenho
correspondente.

§ 1° - As despesas legalmente empenhadas e efetivamente liquidadas com a
entrega do material, a prestagdo do servigo ou a execugdo da obra, pendentes de
pagamento em 31 de dezembro de 2023, serdo conferidas e carimbadas pelo Ordenador
de Despesa e comunicadas ao departamento de contabilidade para serem inscritas
automaticamente como restos a pagar processados.

§ 2° - As despesas nao liquidadas, mas que ja estdo em fase de execugdo ou
recebimentos eminente no inicio do exercicio seguinte, deverao ser inscritos como restos
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a pagar nao processados, devendo ser solicitados pelos Secretarios Municipais, de 15 de
dezembro de 2023 a 05 de janeiro de 2024, e deve constar anuéncia do ordenador da
despesa e condicionada a existéncia da disponibilidade financeira necessaria a sua
cobertura.

§ 3° -O empenho da despesa ndo inscrito em restos a pagar sera
automaticamente anulado.

Art.9 - Os restos a pagar ndo processados, inscritos e com saldos de exercicios
anteriores, serdo cancelados no encerramento.

SECAO IV
Das Atualizagées Patrimoniais e Conciliagées

Art. 9° - Para efeitos do levantamento das Pegas Contabeis e consolidagao do
Balango Geral do Municipio, a conciliagédo e a escrituragdo dos ajustes patrimoniais no
sistema deverao ser obrigatoriamente concluidas nos seguintes prazos:

| - até 8 de janeiro de 2024:

a) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE/TESOURARIA: a adequagdo dos
registros contabeis das efetivas disponibilidades financeiras em 31 de dezembro
de 2023 com seus respectivos extratos bancarios, mediante elaboracdo da
conciliagdo bancaria, devendo ser adotadas medidas efetivas para investigagao e
regularizagdo de eventuais pendéncias a serem registradas no més de
dezembro/2023;

b) DEPARTAMENTO DE COMPRAS/CONTABILIDADE: a adequagéo dos registros
contabeis referente as despesas registradas, com execugdo de todos os
empenhos, liquidagbes e pagamentos e respectivas anulagbes, bem como
inscricao e restos a pagar;

Il - até 25 de janeiro de 2024:

a) DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO: encaminhamento ao Departamento de
Contabilidade do inventario dos bens moveis e iméveis do exercicio de 2023, com
registro dos ajustes contabeis e incorporagéo, baixas e depreciacdo no sistema de
patrimdnio, com respectiva comunicagao escrita ao departamento de contabilidade
para confronto entre os inventarios fisicos e registros contabeis correspondentes,
com saldo inicial, aquisi¢cdes, baixas e saldo final, de modo a permitir a
conformidade dos registros;

b) DEPARTAMENTO DE LICITAGOES: o registro no sistema informatizado, dos

ajustes contabeis necessarios dos saldos de contratos de servigos, aluguéis e
fornecimento de bens.
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c) DEPARTAMENTO DE DIVIDA ATIVA: encaminhamento ao Departamento de
Contabilidade de relatério contendo informagdes da Divida Ativa Tributaria e Nao-
Tributaria, contendo inscrices, atualizagdes, baixas e necessarios ajustes no
sistema de receitas municipais, com respectiva provisdo para perdas.

[l - ate 30 de janeiro de 2024

a) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE: ajuste de procedimentos contabeis
patrimoniais (divida ativa, depreciagdo, provisdes, divida fundada, etc).

b) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE: elaboragédo e publicagdo do RREO e
RGF, previstos na Lei Complementar n. 101/2000 (LRF)

SECAO IV
Das Disposi¢des Gerais

Art. 10 - O processo de apuragdo do superavit financeiro, se ocorrer, sera
realizado pelo Departamento de Contabilidade até 20 de janeiro de 2024, e as Secretarias
poderdo, até 31 de janeiro de 2024, encaminhas suas programagdes financeira para
abertura de crédito adicional suplementar, para elaboragao de ato legal, afim de execucao
dos recursos.

Art. 11 — O Exercicio Financeiro de 2024 sera aberto em 10 de janeiro de 2024,
podendo ser adiado, caso ocorra comprometimento no encerramento da execugao do
exercicio financeiro de 2023.

Art. 12 - A ndo observancias dos prazos e procedimentos elencados no
presente Decreto podera levar a aplicagdes de responsabilidades funcionais.

Art. 13 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Cerqueira César, 07 de dezembro de 2023.

Registrado e publicado na data supra

Juliana Barreiros
Secretaria

Pagina 4 de 4



